
 

 

 

 

 

 

 

 

 للمستفيد المتبرع من النقد تتبع وإجراءات  حةلائ

 الربحية غير المنظمات لتنمية الجمعيات لحاضنة
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ــة .5 ــ ــو  حماي ــ ــرع حق ــ ــان المتب ــ ــول وضم ــم وصــ ــي الدعــ ــ ــى المال ــ ــتحقين إل ــكل المســ  بشــ

  .المــحددة للأغراض  وفــقًا صحيــح
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  :للمستفيد المتبرع من النقد تلقي إجراءات

 البنكية الحســابات  في بنكية وتحويلات  بإيداعات  تكون إنها النقدية المبالغ مع التعامل في الأصــل 

 ، الإلكترونية والقنوات  للجمعية البنكية الحسابات  عبر النقدية بالإيداعات  المتبرعين وحث  المعتمدة

 :الأتية الإجراءات  وفق معها التعامل يتم نقدا المبالغ استلام حالة وفي

 .وغرضه النقد  مصدر توثيق .1
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 يوم تاريخ بنفس  الجمعية في المعتمد  الحســابات  برنامج من قبض  ســند  المحاســب  يحرر •

 .  الإيصال من نسخة للمتبرع ويسلم التنفيذي والمدير المحاسب  من موقع  الاستلام

ــند   في يحرر • ــم القبض  س ــخ   اس  أن له يوضــح المتبرع اعتراض  وعند  ، رباعيا الش

 .للنشر وليست  والتعليمات  للأنظمة وفقا وذلك المالي للاستخدام الأسماء

ترداد  الأحوال من حال باي يجوز لا • ند  بها صـدر نقدية مبالغ أي اسـ  آلية وفق إلا  قبض  سـ

 .المعتمدة الاسترداد 

 المدير من يعتمد  عكســي بقيد  محاســبية تســوية له يتم وإنما ، القبض  ســند  إلغاء يجوز لا •

 .التنفيذي

 المدير باســم  صــر  ســند  وفق ، التنفيذي المدير قبل من البنك لدى النقدية المبالغ إيداع •

 .للمحاسب  وتسليمها البنك من إيداع قسيمة على والحصول التنفيذي

ب  لدى الصـندو  في النقدية المبالغ تبقى ألا يجب  • ة من لأكثر المحاسـ  واذا عمل أيام خمسـ

 .البنك في مباشرة إيداعها فيتم فاكثر ريال لا آ خمسة الصندو  في النقدية المبالغ بغلت 

ــر  يقوم • ــندو  في النقدية المبالغ من بالتحقق المالي المشـ  الأقل على واحدة مرة الصـ

 .شهرياً 

 :المتبرع من النقد تلقي بعد تالإجراءا

  :التالية البيانات  يتضمن ، بالتبرع للمتبرع إيصال إصدار 

 .المتبرع اسم .1

 .التبرع قيمة .2

 .التبرع تاريخ .3

 .التبرع من الغرض  .4

 الجمعية حسابات في التبرع تسجيل 

هولة تتبعه لضـمان الجمعية حسـابات  في تسـجيله يجب  للجمعية تبرعال وصـول عند   التأكد و بسـ

 .مقيد  غير أو  مقيد  كان سواء  التبرع نوع من

 النقدية التبرعات عن تقرير إعداد



 

 

 البيانات  يتضــمن النقدية، التبرعات  عن ســنوي ربع تقرير إعداد   المالي المشــر  على يجب 

  :التالية

  التبرع تاريخ         التبرع قيمة       المتبرع اسم     التبرع رقم

  :المستفيدين على النقد توزيع

ــتفيدين على النقد  توزيعب تقوم لا الجمعية  ــتفيد  المالية التحويلات  طريق  عن وإنما المس  للمس

 . برامجها لتنفيذ  الجمعية معهم المتعاقدة التجارية المنافذ  عبر أو الأول
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